	BÜNYAN KAYMAKAMLIĞI

BÜNYAN ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU



	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN 

BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Kayıt İşlemleri
	1-Sınav Sonuç Belgesi

2-İlköğretim Diploması
	10 -45 dk. Arası

	2
	Tasdikname verilmesi
	1-Dilekçe
	10 -45 dk. Arası

	3
	Nakil İşlemleri
	1-Dilekçe
	10 -45 dk. Arası

	4
	Gelen - Giden Evrak Kayıt
	-
	10 -45 dk. Arası

	5
	Bordro Verilmesi
	1-Dilekçe
	10 -45 dk. Arası

	6
	Diploma İşlemleri
	-
	10 -45 dk. Arası


	7
	İzin İşlemleri
	1-Dilekçe
	10 -45 dk. Arası

	8
	Öğrenci Belgesi
	-
	10 dk.

	9
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Anadolu Liselerinde Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	1-Dilekçe
	1 Gün 

	10
	Anadolu Liselerinde ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	Başvuru kılavuz ücreti (3 TL)
	15 İŞ GÜNÜ

	11
	Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1-Dilekçe
	1 Gün 

	12
	Bursluluk İşlemleri
	1-Dilekçe
	30 Dakika

	
	
	
	

	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Okul Müdürlüğü

İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  İsim
     : İsmet ATALAY 

İsim                               : Kadir ÖZDOĞAN 
Unvan                    : Okul Müdürü   

Unvan                           : İlçe Milli Eğitim Müdürü                             Adres                     : Yavuz Selim Mahallesi 
Adres                            : İlçe M E M 
  Nuh Efendi Caddesi 



                                        Bünyan/KAYSERİ

  No:11 / 38600 

  Bünyan/KAYSERİ

Tel : 0 352 7121441



Tel                                  : 0 352 71218 35                                                                   Faks                      : 0 352 712 14 42

Faks                               : 0 352 712 17 56
E-Posta : 323852@meb.k12.tr 


E-Posta: bunyan38@meb.gov.tr bunyananadolulisesi@hotmail.com 
