                                                               KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU                                       
                Ek–2
MUCUR ŞEYH EDEBALİ ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Kayıt Kabul İşlemleri

Anadolu Liseleri
	· TC Kimlik No ve Nüfus Cüzdanı (Fotokopisi)
· Sınav Sonuç Belgesi (Onaylı aslı)
· İlköğretim Diploması (Aslı)
· Vesikalık fotoğraf (6 adet)
· Burslu ise burslu olduğuna dair belge (Onaylı aslı)
	30 Dakika

	
	Nakil İşlemleri
Anadolu Liseleri
	· Veli dilekçesi
	3 Gün

	
	Nakil işlemleri

Genel Liseler
	· Veli dilekçesi
	1 Saat

	
	Nakil Kabul İşlemleri
	· Öğrenci nakline esas durum belgesi
	3 Gün

	
	Öğrenci Belgesi
	· Sözlü istek
	10 Dakika

	
	Öğrenim Belgesi
	· Dilekçe
	10 Dakika

	
	Öğrenim belgesini Kaybedenlere Özgü Belge
	· Dilekçe
	1 Saat

	
	Diplomasını Kaybedene Özgü Belge
	· Dilekçe 

· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	1 Saat

	
	Tasdiknamesini Kaybedenlere Özgü Belge
	· Dilekçe

· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	1 Saat

	
	Geçici Mezuniyet belgesi
	· Sözlü istek
	10 Dakika

	
	Diploma
	· Sözlü İstek
· Vekaletname

· Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	Mezuniyetten sonra 1 ay

	
	Tasdikname İsteme 
	· Dilekçe

· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

· 18 Yaşından Küçükse Velisiyle Beraber Büyükse Kendisi
	20 Dakika

	
	ÖSYM adına başvuru hizmetleri
	· Başvuru ve klavuz ücreti (ÖSYM tarafından belirlenen ücret)
	ÖSYM takvimi
30 Dakika

	
	Öğrenci Devamsızlık mektubu
	
	Öğrenci Devamsızlığının 5,10 ve 15. Günlerinde

	
	Ara karne ve not durumu
	· Veli sözlü İsteği
	10 Dakika

	
	Okul disiplin kurulu kararları

İtiraz 
	· Dilekçe
	1 gün

	
	İlçe disiplin kurulu kararları

İtiraz
	· Dilekçe
	1 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: Mucur Şeyh Edebali Anadolu Lisesi

İkinci Müracaat Yeri
   : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim

  : Enver AYDOĞAN                                   

İsim

   
   : Yüksel YILMAZ
Unvan

  : Müdür





Unvan

  
   : İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres 

  : Mucur Şeyh Edebali Anadolu Lisesi            
Adres

  
   : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü/Mucur
Tel.

  : 386 812 41 13




Tel.

           
   : 0386 812 41 54
Faks

  : 386 812 31 13




Faks

        
   : 0386 812 43 70
e-Posta
  : mseanadolulisesi@hotmail.com


e-Posta
          
   : mucur40@meb.gov.tr
